Materska Skola Krupa, okres Rakovnik

Smérnice k ochrané osobnich udaji v kamerovém
systému

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice k ochrané osobnich udajii v kamerovém systému (dale jen ,,smérnice*)
stanovuje opatieni k ochran¢ osobnich udaji zpracovévanych prostiednictvim kamerového

systému s pofizovanim zdznamu ve venkovnich prostorach

Mateiska Skola Krupa, okres Rakovnik
(dale jen ,S8kola*), v souladu s natfizenim Evropského parlamentu a Rady 2016/679/EU o
ochrang fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajti a o volném pohybu téchto
udaji (dale jen ,,obecné natizeni®).

Clanek 2
Pusobnost smérnice

Tato smérnice je zdvazna pro vSechny osoby v zaméstnaneckém ¢i obdobném poméru ke skole.
Tato smérnice se dotyka i déti, zdkonnych zastupcl déti a dalSich osob, které vstupuji do
monitorovaného prostoru Skoly.

Clanek 3
Ucdel instalace kamerového systému

Ucelem instalace kamerového systému je ochrana majetku skoly ptfed poskozenim a kradezi,
jakoZz 1 majetku zakt a zamé&stnanct pied poSkozenim a kradezi, bezpecnost a ochrana Zivota a
zdravi déti, zakti zaméstnancii Skoly a dalSich osob, nachazejicich se v prostorach skoly.

Clanek 4
Spravce kamerového systému
Spravcem kamerového systému je

Materska Skola Krup4, okres Rakovnik
, 0sobou povetfenou realizaci vykonu této spravy je Mgr. Riizena Horackova



Clanek 5
Informace o monitorovani prostor

1) Verejnost

Informace o sledovani prostor kamerovym systémem je umisténa na vstupu do budovy
v rozsahu: na vchodovych dveri, v okné tridy.

a)
b)
c)
d)

sdéleni, ze prostor je monitorovan kamerovym systémem se zaznamem,

piktogramu/ obrazku kamery,

oznaceni spravce zpracovani,

odkazu na misto/osobu, u které¢ je mozné ziskat o kamerovém systému dalsi informace.

Ptipadné dalsi informace o provozovani kamerového systému vetejnosti (na zéklad€ dotazu)
poskytuje spravce kamerového systému v rozsahu sdéleni:

f)

g)
h)

identifikace spravce (nazev, ICO, sidlo),

ucelu zpracovani,

rozsahu zpracovani a kategorii osobnich tdaji (obrazovy zaznam kamerového
systému),

mista zpracovani (adresy),

ptijemce zptistupnénych udaji (organy ¢inné v trestnim fizeni nebo spravni organy pro
ucely prestupkového fizeni, popt. jiné zainteresované subjekty pro naplnéni ucelu
zpracovani napt. pojistovna apod.),

poctu kamer,

doby uchovani zdznamii, véetné zplisobu vymazani udajii po uplynuti doby uchovani,
kontaktnich udajh pro pfijiméni podnéth (napft. jak, kdy a komu je mozno podat podnét
¢1 stiznost).

2) Zaméstnanci

Zamg¢stnanci jsou o instalaci kamerového systému v prostorach Skoly informovani v souladu
se zakonikem prace tak, Ze feditel neprodlené¢ po vydani této smérnice zajisti sezndmeni
s touto smérnici vSech zaméstnancti Skoly, ktefi sezndmeni se smérnici stvrdi svym
podpisem v Zaznamu o sezndmeni se Smérnici pro ochranu osobnich v kamerovém systému
(viz Ptiloha €. 3). Pfi ndstupu nového zaméstnance feditel zajisti jeho seznameni s touto
smérnici v den néstupu do prace; tuto skute¢nost novy zaméstnanec stvrdi svym podpisem
v Zaznamu o seznameni se Smérnici pro ochranu osobnich v kamerovém systému (viz
Ptiloha ¢. 3).

Clanek 6
Predavani dat

Kamerové zdznamy se nepiedavaji, pouze v odivodnénych piipadech mohou byt predany
organiim ¢innym Vv trestnim fizeni, spravnim orgdniim pro vedeni ptestupkového fizeni, popft.
jinym zainteresovanym subjektiim pro naplnéni ti€elu zpracovani (napft. pojistovna). Kamerové



zdznamy se predavaji vySe uvedenym subjektim na zaklad¢ Protokolu o predani zdznamu,
ktery je v pfiloze ¢. 1 smérnice.

Clanek 7
Specifikace kamerového systému

1) Zaznamové zarizeni a monitoring

Zaznamy poiizené kamerami jsou uchovavany v pocitaci pod heslem. Dochazi k prostému
zaznamu bez vyuziti softwarového porovnani biometrickych charakteristik. Pristup k
zdznamum ma jenom feditelka Skoly. Zaznam je pofizovan v nepfetrzitém rezimu . Doba
uchovavani zaznamu je 7-8 dni a poté jsou data smazana. Po delsi dobu uchovavan pouze
zdznam feSené¢ho zachyceného incidentu, a to po dobu nezbytné nutnou (napi. pro potieby
organt ¢innych v trestnim fizeni atp.).

2) Kamery

kamera |monitorované prostory

¢. 1 Hlavni vstup do budovy 3koly (kamera se tfemi ¢ockami)

_O(
[\

venkovni prostor u tfidy Motylkd (nesnima interiér tridy)

Clanek 8
Povinnosti spravce kamerového systému

Za dodrzovani ochrany osobnich udaji v kamerovych systémech $koly odpovidd osoba
povétena realizaci vykonu spravy kamerového systému (€l. 4). Povéfend osoba je povinna:

a) pouzivat kamerovy systém pouze k ucelim, ke kterym je urCen, a v souladu s touto
smérnici, zejména svévoln€ nepofizovat kopie zaznamenanych zabér (napf.
prostfednictvim mobilniho telefonu),

b) zajistit, aby systém umoziioval kdykoli prokazatelnou kontrolu nakladani s osobnimi tidaji;

c) zachovavat mlcenlivost o zpracovavanych osobnich udajich v kamerovém systému
a o bezpec¢nostnich opatienich k jejich ochrané; tato povinnost trva i po skonceni
pracovnépravniho vztahu,

d) neumoZznit neopravnénym osobam sledovat zabéry kamer,

e) zajistit informacéni povinnost zpisoby uvedenymi v ¢l. 5,

f) vptfipadé¢ vytvofeni média s pfedavanymi daty uchovavat médium zpisobem
znemoziujicim neopravnény ¢i nahodily pfistup jinych osob k datlim, ktera jsou na tomto
médiu predavana,

g) piipadné piedani meédia s daty Policii CR nebo spravnimu organu, popf. jinym
zainteresovanym subjektim pro naplnéni ucelu zpracovani (napf. pojiStovna) ucinit na
zéklad¢ pisemného Protokolu o piedani zaznamu, ktery je v pfiloze €. 1 smérnice a
protokoly fadné archivovat,



h) feSit poruchy a jiné nestandardni stavy kamerového systému; v piipadé poruchy
kamerového systému zajistit pfistup technika servisni organizace k pfislusSnym
komponentim kamerového systému a po dobu piitomnosti zajistit dohled nad jeho
¢innosti. Pristup ke kamerovému systému by mél spravce umoznit i povéienci pro ochranu
osobnich dajii a osobam vykonavajicim dohled nad ochranou osobnich tdaji (kontrolofi
UOOU).

Clanek 9
Technickoorganizacni opatreni

1) Opatieni fyzické bezpe¢nosti

Zaznamové zarizeni

Zaznamové¢ zafizeni je umisténo v PC feditelky. Budova je zabezpeCena zamky,
elektronickym zabezpecovacim systémem a klicovym rezimem (evidence ptidélenych kli¢i,
EZS kodi). Do mistnosti maji samostatny pfistup pouze teditelka skoly a povéienec pro
ochranu osobnich udaji. Jinym osobdm je umoznén vstup pouze v piitomnosti vySe
uvedenych osob.

Kamery

Ochrana kamer je zajisténa .

2) Opatieni technické bezpecnosti

Instalace kamer je provedena tak, aby bylo respektovdno pravo na ochranu soukromého a
osobniho zivota v§ech osob nachézejicich se v prostorach skoly.

Pristup k zdznamim je zaji$tén jedinecnosti piistupovych hesel. Témito hesly disponuji
feditelka Skoly.

Predavani (export) zaznamenanych dat provadi feditelka Skoly. Pfedavani dat je provadéno
pouze v souladu s ucelem jejich instalace v pifipad€ Setfeni vnitiniho identifikovaného
incidentu nebo na vyzadani orgdni ¢innych v trestnim fizeni, spravnich organt, popt. jinych
zainteresovanych subjektl pro naplnéni ucelu zpracovani (napt. pojistovna). Predavana data
jsou nevratné likvidovana po pominuti uceli jejich vyuZiti.

Clanek 10
Zavéreéné ustanoveni

1) Tato smérnice je nedilnou soucasti komplexni soustavy vnitinich piedpisti Skoly.
2) Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem 22.3.2026.

Mgr. RiiZzena Horackova

feditel/ka



Ptilohy:
- ¢. 1 - Protokol o pfedani zaznamu

- ¢.2 - Informacni tabulka — vzor
- C.3 -Zéaznam o seznameni se Smérnici pro ochranu osobnich v kamerovém systému



Priloha €. 1 - Protokol o predani zaiznamu

Matefska Skola Krupa, okres Rakovnik

Protokol o predani zaznamu z kamerového systému

Dutivod predani média se zdznamem kamerového systému: (napr. poskozeni ¢i kradez majetku
Skoly, pisemna zadost Policie CR €. j. apod.)

Rozsah predavanych osobnich udajb: (identifikace zaznamu, tj. z které kamery/ kamer byl
zdaznam predan véetné casového intervalu zaznamu)

Piedano dne: ......ccovuuniieenenne.

Predal: ... Prevzal: ...
(funkce, jméno, ptijmeni, podpis) (funkce, jméno, ptijmeni, podpis)

(identifikace prebirajici osoby - jméno, prijmeni, u prislusnikii Policie CR osobni ¢islo véetné
Jjejiho podpisu).



Priloha ¢. 2 - Informac¢ni tabulka - vzor

OBJEKT JE MONITOROVAN
KAMEROVYM SYSTEMEM
SE ZAZNAMEM

Spravcem zpracovani je "nazev Skoly" . Informace o kamerovém systému je mozno ziskat u
feditele Skoly "jméno a pfijmeni" na telefonu "telefonni ¢islo" nebo na e-mailové adrese
"e-mailova adresa" .

(Pozn.: Informace o kamerovém systému v rozsahu ¢l. 13 a 14 obecného narizeni a ¢l. 5 této
smérnice je mozné také umistit na internetové stranky skoly a informacni tabulka miize
obsahovat pouze odkaz na né bez uvedeni reditele skoly a kontaktnich udaju na néj.)




Ptiloha €. 3
Zaznam o seznameni se Smérnici pro ochranu osobnich v kamerovém systému

S touto smérnici byli seznameni dne datum .
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